
FECHA DE SOLICITUD: 25//09/2023
CONSECUTIVO 
DEPENDENCIA:

1    

DEPENDENCIA 
SOLICITANTE:

SESPE

RP AFECTAR: 23423

RESPONSABLE: MARIA ELJANDRA TORRES ROMERO 

NÚMERO DE CONTACTO 3023880838

FECHA DE ENTREGA: 6/10/2023

HORA DE ENTREGA: 7:40 a.m.

LUGAR DE ENTREGA: Por confirmar

PERSONA QUE RECIBE: Laura Alejandra Serna Galeano

NÚMERO DE CONTACTO 3118999773

NOMBRE DEL EVENTO: Conmemoración Aniversario Sindicato UAESPE 

OBJETO DEL EVENTO: Conmemoración Aniversario Sindicato UAESPE 

No. Item Descripción
VALOR 

CONTRATADO
CANTIDAD 

REQUERIDA
VALOR TOTAL

2

Desayuno Op2: 1/4 lb de queso campesino +Vaso de chocolate o Café o Té (en leche) 12 Onzas +Almojábana o Pan 
de bono 200 gramos. Servido con menaje y con servicio de mesero. Incluye servilletas y cubiertos. Entrega en sitio.

$ 33.564 40 $ 1.342.560

6

Sopa: cereal, crema, verduras, consomé
Proteína
2 porciones de carbohidrato
Regulador
• Bebida
• Postre
• Incluye el transporte, menaje y servicio (servido en plato o mesa según corresponda e impuesto al consumo si aplica).
 (Puesto Por Persona Que Incluye, Plato Base, Plato Fuerte, Plato Sopa, Vaso Largo O De Jugo, Copa De Agua, 
Tenedor Fuerte, Cuchillo Fuerte, Tenedor O Cuchara De Entrada, Plato Postre Cuchara O Tenedor Para Postre, 
Cuchillo De Untar, Según Corresponda). 
NOTA: Se deberá incluir estación de café.

$ 56.284 40 $ 2.251.360

8

• Café, tinto, aromática, té servido en vaso biodegradable de 4 onzas (servido en plato o mesa según corresponda e
impuesto al consumo si aplica)
• Agua servida en vaso material biodegradable de 10 onzas.
• Incluye el transporte, menaje y servicio (distribución en sitio de realización del evento o actividad o servido en plato o 
mesa según corresponda e impuesto al consumo si aplica). Estación para 50 pax

$ 541.950 1 $ 541.950

16
Porción de fruta picada (Papaya, Melón, Mango, Sandía), 150 gr, empacado en envase biodegradable. Incluye 
servilletas y cubiertos. Entrega en sitio $ 7.858 40 $ 314.320

34 Mug en Acero  Homely 400ml $ 17.212 40 $ 688.480
39 Memoria USB de 32 GB con logotipo de la UAESPE o diseño aprobado por la UASPE $ 47.100 40 $ 1.884.000

71
Suministro de tulas publicitarías en tela, impresas con logo indicado por la entidad a una tinta Medidas aprox. 35 cm x 
28 cm. $ 17.379 40 $ 695.160

84
Alquiler Salón amplio con capacidad de hasta 50 personas, con mobiliario, ventilación adecuada, conexiones eléctricas 
e iluminación adecuada para el desarrollo de actividades tipo taller o seminario. Se debe garantizar el fácil acceso y 
desplazamiento para personas con movilidad reducida

$ 1.728.440 1 $ 1.728.440

91 Telón De Proyección, Medidas 1,50M X 1,50M (por día). Incluye montaje y desmontaje $ 321.886 1 $ 321.886

102
Conferencistas en diferentes temas asociados a bienestar universitario, permanencia y género. Cada evento tendra 
una duración maxima de 2 horas y se distribuyen a lo largo de la vigencia. Las conferencias seran tipo charla, 
conferencia y/o taller y podrán ser ejecutada de manera presencial y/o virtual.

$ 2.224.658 1 $ 2.224.658

106
Mesero de apoyo con certificación en manipulación de alimentos, optima presentación personal, actitud de servicio, 
conocimientos básicos en cocina y protocolo) $ 165.716 2 $ 331.432

119

Alquiler Computador Portátil. CPU Procesador min. Intel Core i5 U o AMD PRO, MRAM min. 4GB DDR2, Disco Duro 
250 GB (7200 rpm) SATA, Batería duración 3 hrs min, cargador, Mouse, Monitor panel plano 14” - 15”, Unidad DVD+/-
RW integrada, Puertos mínimo 3 USB 2.0, puerto de video 1 VGA y 1 puerto HDMI integrado. Conectividad integrada 
tarjeta de red 1000/100/10 y conexión inalámbrica 802.11 a/b/g/n, punto de red Gigabit Ethernet (RJ-45), Audio interno, 
Teclado en español, Sistema operativo Microsoft® Windows® 7 Professional o superior, Office 2010 o superior, 
Antivirus y Anti spam instalados y actualizado a última versión, Compresor de archivos Winzip versión 12 o superior, 
Acrobat Reader. Todo lo anterior con su respectiva licencia y medios de instalación y configuración que permitan la 
lectura de archivos y la proyección de los mismos. Incluye montaje y desmontaje.

$ 229.023 1 $ 229.023

132
Sistema de sonido de alta calidad (micrófono, extensiones, multitomas entre otros), Incluyen consolas, microfonos, 
bases, cabinas, parlantes, etc. $ 1.250.081 1 $ 1.250.081

138 Alquiler Video Beam con cableado Incluye montaje y desmontaje. $ 437.907 1 $ 437.907
$ 14.241.257

No. Item Descripción
VALOR PROMEDIO

ESTUDIO DE 
 MERCADO 

CANTIDAD 
REQUERIDA

VALOR TOTAL

$ 0
$ 0
$ 0
$ 0
$ 0
$ 0
$ 0
$ 0
$ 0

FORMATO SOLICITUD SERVICIOS OPERADOR LOGÍSTICO.

OBSERVACIONES:

OBSERVACIONES:

1. Se solicita que el salón este ubicado posiblemente en la localidad de chapinero o zona salitre se requiere una reunión el día martes 3 de octubre para revisar tres opciones de sitio para en ese mismo espacio definir el final. 
2. El almuerzo debe ser menú servido.
3. El conferencista especializado en HABILIDADES DE COMUNICACIÓN, LIDERAZGO Y COACHING - se requiere una reunión previa el día 04 de octubre reunirse con la persona. 
4. Los ítems 29, 34 y 39 se deben brandear con el logo adjunto. 
5. El desayuno se debe servir a las 10:00 am y el almuerzo a las 12:30
6. El ítem 16 deberá servirse en el desayuno programado para las 10:00 a.m 

LISTADO DE REQUERIMIENTOS NO PREVISTOS.

VALOR TOTAL REQUERIMIENTO ITEMS NO PREVISTOS

FIRMA RESPONSABLE DE LA SOLICITUD:

FIRMA APOYO RESPONSABLE DE LA SOLICITUD:

VALOR TOTAL REQUERIMIENTO ITEMS PREVISTOS

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO:


